
 

 

 

องค์การบริการส่วนตำบลศรีสุขสำราญ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชนตำบลศรีสุขสำราญ 

โทร. 043 – 001-774 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ   สัญลักษณ์คนพิการ   สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 

                                                          

คู่มือการปฏิบัติงาน 

นักพัฒนาชุมชน 

 



 

คำนำ 

  งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน    

ด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาลการปกครอง

ท้องถิ ่นและความเจริญด้านอื ่นๆ โดยเป็นผู ้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรอื ่นๆ             

ที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง   

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ       

ที ่ช ัดเจน ซึ ่งจะนำไปสู ่ความสะดวกรวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื ่องดังกล่าว       

องค์การบริหารส่วนตำบลศรีสุขสำราญ จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชนขึ้น หวังเป็น

อย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ประชาชนผู้ขอรับบริการมีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสทิธิที่

พึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการ

ปฏิบัติงานเพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  งานพัฒนาชุมชนตำบลศรีสุขสำราญ นักพัฒนาชุมชนมีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนา

ชุมชน เกี ่ยวกับการพัฒนาชุมชน  ด้านเศรษฐกิจสังคม วัฒนธรรมการศึกษาและสันทนาการ           

การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครองท้องถิ่นและความเจริญด้านอื่นๆ โดยเป็นผู้ประสานงาน

ระหว่างส่วนราชการและองค์กรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องเพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติ

หน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการทำงานปฏิบัติงานด้านวิชาการ

พัฒนาชุมชน ภายใต้การกำกับแนะนำตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที ่ได้รับมอบหมายโดยมี

ลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ  ดังนี้  

1. ด้านปฏิบัติการ  

1.1 ศึกษาวิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชน เพื่อจัดทำแผนงานสนับสนุนการรวมกลุ่มของ 

ประชาชนประเภทต่างๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผู ้น ำช ุมชน กลุ ่มองค์กร               

และ เครือข่ายองค์กรประชาชน  

1.2 ศึกษาวิเคราะห์  วิจัยด้านพัฒนาชุมชนเพื่อกำหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและ 

ส่งเสริมการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน  การส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของชุมชน

ในการบริหารจัดการชุมชน  ตลอดจนการพัฒนาและส่งเสริมความเข้มแข็งสมดุล และมั่นคงของ

เศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก  รวมทั้งในการพัฒนารูปแบบวิธีการพัฒนาชุมชนให้มีความเหมาะสมกับ

พื้นที่  

 1.3 ศึกษาวิเคราะห์ปัญหาสถานการณ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในงานพัฒนาชุมชนเพื่อหาแนวทาง 

ป้องกันและแก้ไขปัญหาที่เหมาะสมสอดคล้องกับสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไป   

1.4 ศ ึกษาว ิเคราะห์จ ัดทำ และพัฒนาระบบข้อม ูลสารสนเทศในการพัฒนาช ุมชน               

และระบบ สารสนเทศชุมชน เพื่อกำหนดนโยบายแผนงานตลอดจนกำหนดแนวทางหรือวางแผนการ 

พัฒนาชุมชนในทุกระดับ  

1.5 เสนอแนะแนวทางในการพัฒนาและส่งเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชน         

เพื่อสร้าง ความสมดุลในการพัฒนาชุมชน และความมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานรากนำไปสู่           

ความเข้มแข็งของชุมชนอย่างยั่งยืน  



1.6 กำหนดมาตรฐานและเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชน เพื่อให้มีเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชน    

ที่ถูกต้อง เหมาะสมได้มาตรฐาน  

1.7 ส่งเสริมพัฒนาออกแบบ สรุปและวิเคราะห์การดำเนินการด้านการจัดการความรู้และ    

ภูมิปัญญาท้องถิ่นของชุมชน  เพ่ือสร้างและพัฒนาระบบการจัดการความรู้ของชุมชน  

1.8 ส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนใน

รูปแบบต่างๆ เพื่อให้ชุมชนสามารถคิดค้นปัญหาวิเคราะห์ตัดสินใจ วางแผนและดำเนินการร่วมกัน 

เพ่ือแก้ไขปัญหาความต้องการของตนเองและชุมชนได้  

1.9 ส่งเสริมและพัฒนารูปแบบวิธีการจัดเวทีประชาคม หรือเวทีชุมชนในรูปแบบต่างๆ       

เพื่อเอื้อให้ประชาชนมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้อันนำไปสู่การจัดทำแผนชุมชน เพื่อแก้ไขปัญหาความ 

ต้องการชุมชนและพัฒนาเครือข่ายของชุมชนในทุกระดับ  

1.10 ส่งเสริมสนับสนุนพัฒนาทักษะและให้ความรู ้ในการบริหารจัดการระบบข้อมูลแก่

เจ้าหน้าที่  ผู้นำชุมชน องค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีการพัฒนา เพื่อให้การบริหาร

จัดการข้อมูล การจัดเก็บข้อมูล การจัดทำระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อการพัฒนาชุมชนและการจัดทำ

ระบบ สารสนเทศชุมชน รวมทั้งการส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากข้อมูลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  

และเกิดประโยชน์สูงสุด 

1.11 ส่งเสริมสนับสนุนในการรวมกลุ ่มและจัดตั ้งกลุ ่มองค์กรชุมชน กลุ ่มแม่บ้านและ    

เครือข่ายประชาชน เพื ่อส่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเริ ่มใน          

การพัฒนาชุมชนในท้องถิ่นของตนเอง  

 

 

 

 

 

 



   ขั้นตอนการจัดตั้งกลุ่ม 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนที่ 1 

 การสร้างความรู้ความเข้าใจและเผยแพร่

แนวคิด

ข้ันตอนที่ 2 

รวบรวมผู้ที่สนใจและจัดประชาคม 

ข้ันตอนที่ 5 

คัดเลือกคณะกรรมการบริหาร 

ขั้นตอนท่ี 3  

จัดต้ังกลุ่ม 

ข้ันตอนที่ 4 

เปิดรับสมาชิก 

ข้ันตอนที่ 7 

 ระดมเงินทุนของกลุ่ม 

ข้ันตอนที่ 10  

ติดตาม สนับสนุน และประเมินผล 

ข้ันตอนที่ 6  

จัดทำร่างระเบียบข้อ ตกลง 

ข้ันตอนที่ 8  

เปิดบัญชีธนาคาร 

ข้ันตอนที่ 9  

รายงานผู้บริหาร 



ขั้นตอนการทำบัตรผู้พิการและต่อบตัรพิการ 

เจ้าหน้าที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที ่ช่วยประสานงานและอำนวยความสะดวก    

ให้แก่ประชาชน เพื่อส่งเอกสารไปให้กับสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงมนุษย์จังหวัด (พมจ.) 

ในการดำเนินการทำบัตรผู้พิการขั้นตอนดังนี้  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ อปท. ด าเนินการขอขึน้ทะเบียนผู้พิการ   

 เอกสารที่ใช้ 

-ส าเนาทะเบียนบ้าน  

-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

-ใบรับรองแพทยท์ี่รับรองความพิการ 

 -รูปถ่าย 1 นิ้ว 2 แผ่น 

ผู้พิการด าเนินการขอขึน้ทะเบียนด้วยตนเอง     
เอกสารที่ใช้  

-ส าเนาทะเบียนบ้าน  

-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

-ใบรับรองแพทยท์ี่รับรองความพิการ 

-รูปถ่าย  1 นิ้ว  2  แผ่น 

ยื่นเอกสารเพื่อทำบัตรคนพิการที่ พมจ. 

 

ได้รับบัตรพิการ 

ขอขึน้ทะเบียนคนพิการที่  อปท. 



เดือนมกราคม-เดือนกันยายน 

และเดือนตุลาคม - เดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อย่าลืม !!!! นะจะ๊  

ไม่มีช่ือ ไม่มีสิทธิ  จ้า !!! 



 

คุณสมบตัิของผู้มีสิทธขิึ้นทะเบยีนรับเงนิเบี้ยยังชีพฯ ผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดูคณุสมบตัิของตนเอง ตามรายการดังนี ้

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลศรีสุขสำราญ   (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) เป็นผู ้ที ่ม ีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี    

บริบูรณ์และต้องเกิดก่อนวันท่ี 2 กันยายน) 

     (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใด จากหน่วยงานของ

รัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ  

เบี้ยหวัด  บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ใน

สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน 

ค่าตอบแทนรายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื ่นที ่รัฐ        

หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วย

เอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการ

ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลศรีสุขสำราญจะต้อง

มาขึน้ทะเบียนที่ อบต.ศรีสุขสำราญอีกคร้ังหนึ่ง  ภายในวันที่ 1-30 พฤศจิกายน  

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 



ผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคณุสมบตัิของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

 

  (1) มีสัญชาติไทย  

       (2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลศรีสุขสำราย  (ตามทะเบียนบ้าน)  

  (3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิต

คนพิการ  

(4) ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  

 

 

 

 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลศรีสุขสำราญ

จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.ศรีสุขสำราญ การขึ ้นทะเบียนขึ ้นได้ตลอดเวลาในวัน     

เวลาราชการ ผู้พิการขึ้นทะเบียนภายในเดือนนี้ ประกาศรายชื่อสิ้นเดือนรับเบี้ยยังชีพ 

เดือนถัดไป (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ 

พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ข้อ 7 

 

 



ขั้นตอนการขึน้ทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ 2566 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ” 

  ☺ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนา  

☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับ       

กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร    

 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถเดินทางมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ ให้ดำเนินการ

อำนาจให้ผู้อื ่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อท่ีองค์การ

บริหารส่วนตำบลศรีสุขสำราญพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ  

 

 

 

 

***ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบได้ที่ 

สำนักปลัด   

***องค์การบริหารส่วนตำบลศรีสุขสำราญ*** 



ขั้นตอนการขึน้ทะเบียนเพื่อ รับเงิน เบี้ยยังชีพคนพิการ 

ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบีย้ยังชีพคนพิการ ” 

 ☺  บ ัตรประจำต ัวคนพ ิการตามกฎหมายว ่ าด ้ วยการส ่ ง เสร ิมค ุณภาพช ีว ิตคนพ ิการ                       

ฉบับจริงพร้อมสำเนา  

 ☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

 ☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง  ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ  ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร  

 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจเป็น    

ลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคน

พิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีด้วย   

 

*****คนพิการที่เป็นผูส้งูอายสุามารถลงทะเบียนเพื่อขอรบัเบีย้ยงัชีพผูพ้ิการไดด้ว้ย***** 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** ขอรบัแบบค าขอขึน้ทะเบียนคนพิการ และยื่น เอกสารประกอบ เอกสารประกอบ

ไดท้ี่ส  านกัปลดั   องคก์ารบริหารส่วนต าบลศรีสขุส าราญ*** 



คำชี้แจง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุทีมี่สิทธิรับเงนิเบีย้ยังชีพอยู่แล้วใน พืน้ทีอ่ื่นภายหลัง

ได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพืน้ที่ต าบลศรีสุขส าราญให้

ม า แ จ้ ง ขึ้ น ท ะ เ บี ย น เ พื่ อ ข อ รั บ เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ ต่ อ                  

อบต.ศรีสุขส าราญ แต่สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู่ทีเ่ดิมจน

สิน้ปี งบประมาณ 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

****ใหผู้ท้ี่มายื่นค าขอรบัเบีย้ยงัชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศที่

บอรด์ประชาสมัพนัธ ์ณ ที่ท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลศรีสขุ

ส  าราญ ทกุสิน้เดือน ตามประกาศราย เดือนหรือตามประกาศทาง     

หอกระจายข่าวและบอรด์ ประชาสมัพนัธข์องแต่ละหมู่บา้น**** 



การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิ    

ให้จ่ายเป็นรายเดือนภายใน 

วันที่ 10 ของทุกเดือน ช่องทางการรับเบี้ยยังชีพ 



 

 

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร 

โอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้สูงอายุ / คนพิการ หรือ ผู้รับมอบอำนาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการรับเงนิเบีย้ยังชีพ 



การคำนวณเงินเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได  

สำหรับผู้สูงอายุ 

 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2566)  การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ

ให้แก่ผู ้สูงอายุคิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได  “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ 

ผู้สูงอายุออกเป็น ช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี 

โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใชป่ีปฏิทิน 

และไม่มีการเพิ่มของอายรุะหว่างปี 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สำหรับผู้สูงอายุ (แบบข้ันบันได) 

ขั้น 

 

ช่วงอายุ (ปี) 
 

จำนวนเงิน (บาท) 
 

ขั้นที่ 1 

 
60 – 69 ปี 

 
600 

 
ขั้นที่ 2 

 
70 – 79 ปี 

 
700 

 
ขั้นที่ 3 

 
80 – 89 ปี 

 
800 

 
ขั้นที่ 4 

 
90 ปี ข้ึนไป 

 
1,000 

 
 



วิธีคำนวณอายขุองผู้สูงอาย ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แล้วปี นี ้ฉันจะได้เงิน  

เบีย้เท่าไร น้อ ? 

การนับรอบปีงบประมาณ  

- ปีงบประมาณ 2566 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตลาคม 2565  - 30 ตุลาคม 2566 

 - ปีงบประมาณ 2567 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566 - 30 ตุลาคม 2567 



การสิ้นสุดการรับเงินเบ้ียยังชีพ 

1. ตาย  

2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลศรีสุขสำราญ  

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  

4. ขาดคุณสมบัติ  

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

***** ผู้สูงอายุผู้ใดท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมี

ภูมิลำเนาอยู่ ต่อมาผู้สูงอายุนั้นได้ย้าย ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุ

นั้นไป ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่

นับต้ังแต่วันท่ีย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน ของปีนั้นๆ ท้ังนี้ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจาก

องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป****   

 

***** ให้ผู้ท่ีรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิต อยู่ต่อองค์การบริหาร

ส่วนตำบลศรีสุขสำราญ ระหว่างวันท่ี 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี*****  

  กรณีเสียชีวิตให้ผู ้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตายให้

องค์การบริหารส่วนตำบลศรีสุขสำราญ ได้รับทราบ(พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร)ภายใน 7 วัน 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาลของรัฐ เพ่ือวินิจฉัยและออก เอกสารรับรองความพิการ  

2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที ่ สำนักพัฒนาสังคมและ ความมั ่นคงของมนุษย์         

จังหวัดขอนแก่น (ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้ เอกสารดังต่อไปนี้  

  2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง  (ตัวจริง)  

2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  

2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ   

2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ   

2.5 ถ้าคนพิการมีผู ้ด ูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  สำเนาทะเบียนบ้าน            

และให้มีหนังสือมอบอำนาจ ให้กับผู้ดูแลคนพิการ  จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ  

3. กรณีบุคคลอื ่นที ่ไม่ใช่คนพิการ และ ผู ้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ           

ให้นำหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 

 

 

 



การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการสามารถต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น (ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้   

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  

2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ฉบับ  

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน           

และหนังสือมอบอำนาจ     อย่างละ 1 ฉบับ  

5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ขอต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการให้นำ

หลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย  การเปล่ียนผู้ดูแลคนพิการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

สามารถติดต ่อได ้ท ี ่  สำน ักพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย ์จ ังหว ัดขอนแก่น           

(ศาลากลาง จังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้   

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ฉบับ  

3. หลักฐานผู ้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน     

อย่างละ 1 ฉบับ 

4. หลักฐานผู ้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน       

อย่างละ 1 ฉบับ  

5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  

6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้ร ับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกสภา

เทศบาล หรือ  ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้

โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วย เป็นโรคเอดส์จริง (ใบรับรองแพทย์ต้องระบุว่าเป็นโรคเอดส์

เท่านั้น)  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลศรีสุขสำราญ 

  3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชนสำนัก

ปลัด อบต.ศรีสุขสำราญ โดยนำหลักฐาน เพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  

3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ ด้วยตนเองได้จะมอบ

อำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้  

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุ และคนพิการสามารถ

ดำเนินการได้ทั้งหมด  

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียน

บ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ

ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำ

ร้อง ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ 

ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา เท่านั้น  

7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์

ต้องแจ้งให้ องค์การบริหารส่วนตำบลศรีสุขสำราญทราบ ภายใน 7 วัน   

 



 

 

 

 

 

 

 

มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ ติดต่อสอบถามได้ท่ี  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน   

องค์การบริหารส่วนตำบลศรีสุขสำราญ    โทร. 043 – 001-774 

มือถือ 082-012-5618 (นางสาวอาภาภรณ์  สัตราศรี ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ) 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุา่ป่วยเป็น โรคเอดส/์AIDs เท่านัน้ หาก

ระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูิคุม้กนับกพรอ่ง  จะไม่เขา้หลกัเกณฑ์

การรบัเงินสงเคราะห ์


